Naam                                                (   Adresgegevens debiteur  )  
Adres  
 
Postcode  plaats  
Uw vestigingsplaats, datum          (  b.v.:   Zwaag, 12 januari 2016  ) 
Betreft: Aanmaning 

Geachte “naam debiteur” ,  
Volgens onze administratie “is/zijn” onderstaande “factuur/facturen” nog niet door u voldaan.  

De betalingstermijn van onze facturen is “aantal dagen” en deze termijn is inmiddels verstreken.  

	Omschrijving factuur 
	Factuurnummer 
	Factuurdatum 
	Factuurbedrag 

	… 
	… 
	… 
	€ … 

	… 

 
	… 
	… 
	€ … 

	 
	 
	Totaalbedrag 
	€ … 


Wij verzoeken u vriendelijk, doch dringend het openstaande bedrag ad € “bedrag” binnen een termijn van 14 dagen alsnog te voldoen op ons rekeningnummer “hier uw rekeningnummer plaatsen”. Voormeld bedrag dient uiterlijk binnen 14 dagen vanaf de dag nadat deze brief bij u is bezorgd zijn bijgeschreven op onze rekening. Wij verzoeken u bij de betaling “ons/onze” factuurnummer(s) te vermelden. 

Indien wij het bovengenoemd bedrag niet binnen de gestelde termijn ontvangen, dan stellen wij u, voor zover vereist, in gebreke en dragen wij de vordering ter incasso over aan SecurIncasso. In dat geval komen de buitengerechtelijke incassokosten voor uw rekening. Deze incassokosten zullen € “invullen bedrag”  (excl. BTW) bedragen. “Invullen met behulp van de incassocalculator op onze site” 
Indien u bovengenoemde vordering reeds aan ons heeft voldaan, kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen. 

Met vriendelijke groet,  

Uw naam

Uw functie
